
INFORME DE DESEMPEÑO MENSUAL 
 

NOMBRE Y APELLIDO 

MARÍA JOSÉ PASTÉN VILLALOBOS  

 
DIRECCIÓN/DEPARTAMENTO/UNIDAD DE DESEMPEÑO 

DIRECCIÓN JURÍDICA 

(UNIDAD CENTRAL DE VIGILANCIA) 

 
NOMBRE DIRECTIVO  

ROCIÓ  ROHDIS LARA 

 
NOMBRE ENCARGADA DEPARTAMENTO 

JOHANA CHELME CHELME 

 
MES DE INFORME 

SEPTIEMBRE 2024 

 
TRABAJO ENCOMENDADO SEGÚN PRESTACION DE SERVICIOS 
 
 
ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES: 
 

 

  APOYO TÉCNICO GESTIÓN DE PROYECTOS. 

 ELABORACIÓN Y PLANIFICACIÓN DE ESTRATEGIAS DE TRABAJO. 

 ELABORACIÓN DE INFORMES. 
 ASISTENCIA A REUNIONES CON JUNTA DE VECINOS, ORGANIZACIONES FUNCIONALES DE 

LA COMUNA. 
 ELABORACIÓN DE MEMOS. 
 LICITACIONES 
 EVALUACIÓN DE LICITACIONES  
 FLUJOGRAMA DE  VINCULACIÓN COMUNITARIA  
 ELABORACIÓN DE CERTIFICADOS. 
 LABORES ADMINISTRATIVAS. 
 ELABORACIÓN PARTES ENVIADOS A JUZGADO DE POLICÍA LOCAL. 
 ATENCIÓN DE PÚBLICO. 

 

 
 
 
 
 
   ___________________                                                                  ___________________ 
     FIRMA JEFE DIRECTO                                                                         FIRMA DIRECTIVO 

 

                                                     ________________________ 

                                                          FIRMA FUNCIONARIO 


